中国科学院大学学生出差审批单

	申请人

(姓名、部门、职称) 
	
	课题号 
	

	出差地点、路线
	

	出差缘由、人员
	

	出差起止日期
	

	预计费用（元）
	

	接受招待情况申报
	接待单位统一安排住宿
	1 是   2 否

	
	接待单位统一安排伙食
	1 是   2 否

	
	接待单位统一安排市内交通工具
	1 是   2 否

	部门/课题负责人
意见
	

	科研处
意见
	
	主管校长
意见
	

	差旅时间超过七天的学生名单
	

	院系学生管理部门
意见
	
	校学生处
意见
	


说明：一般课题人员出差由课题负责人或科研处审批；行政管理人员出差由部门负责人、主管校领导审批。
